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首都师范大学新媒体应用管理办法（修订） 

第一章 总则 

第一条 为进一步加强新形势下高校宣传思想工作，规

范学校新媒体应用的服务和管理，推动各二级单位有效利用

以微信、微博、抖音、哔哩哔哩（简称 B 站)等为代表的新媒

体开展育人工作，充分发挥新媒体平台在展现学校形象、发

布信息和提供社会服务等方面的积极作用，营造良好的校园

舆论氛围，特制定本办法。 

第二条 本办法所指新媒体包括但不限于移动客户端

（如微信，小红书等）、网络视频平台（如抖音、B 站、快手

等）、社交网站（如微博、知乎、豆瓣等）、小程序、电子

杂志、互联网新媒体等利用数字技术，通过计算机网络、无

线通信网、卫星等渠道，以及电脑、手机、数字电视机等终

端，向用户提供信息和服务的传播形态。 

第二章 管理责任 



第三条 按照“谁主管、谁负责”的原则，各二级单位

要严格落实责任制度。党委宣传部对全校新媒体应用进行监

管，以各二级单位为主体注册申请的新媒体账号由本单位进

行监管并报党委宣传部备案，各二级单位新媒体应用在党委

宣传部备案前不得开展相关活动。各二级单位网络与信息安

全第一责任人为本单位新媒体应用管理工作的责任人，同时，

明确本单位下设新媒体分管领导。 

第四条 各二级单位参照本办法开展本单位新媒体应

用的监管和备案工作，备案情况报党委宣传部。 

第五条 对不符合学校相关规定的新媒体应用，党委宣

传部有权提出整改意见；对给学校造成恶劣影响的新媒体应

用，有权责令其停止运行， 

第六条 未经学校批准，禁止任何个人使用以下昵称或

前缀：“首都师范大学”“首都师大”“首师大”“首师”

“Capital Normal University”“CNU”“北京师范学院”

“北京师院”等；禁止任何个人使用学校所属单位、组织名

称等作为昵称或前缀；禁止任何个人使用能够令读者直接与

学校产生联系的中英文相关名词作为昵称或前缀。未经学校

批准，禁止任何个人使用学校校徽、标识等官方符号作为账

号头像或用于内容插图。 

第七条 凡核准备案的校内新媒体应用自动纳入“首都

师范大学新媒体联盟”，并接受联盟章程约束。 



第三章 备案程序 

第八条 各二级单位因工作需要建立新媒体官方应用，

必须在新媒体官方应用建立七个工作日内填写《首都师范大

学新媒体应用备案表》（附件 1），以书面形式报党委宣传

部备案。 

第九条 新媒体应用账号名称、责任人、管理员等有关

信息发生变更，或新媒体应用关闭使用，必须在七个工作日

内重新填写《首都师范大学新媒体应用备案表》（附件 1），

报党委宣传部备案。 

第十条  每年由党委宣传部对各单位新媒体应用进行

备案更新，各单位应于每年 12 月 30 日前填写《首都师范大

学新媒体平台使用情况统计表》（附件 2）报党委宣传部。 

第四章 内容管理 

第十一条 各二级单位的新媒体应用发布内容应符合

国家基本法律法规、《中华人民共和国网络安全法》《互联

网信息服务管理办法》《网络信息内容生态治理规定》《互

联网用户公众账号服务管理规定》及国家有关新媒体应用运

行与管理的其他相关法律、法规、政策；遵守学校各项规章

制度，自觉维护学校声誉。 

第十二条  各二级单位应密切关注本单位及下属新媒

体应用运行过程中产生的网络舆情事件，对涉及学校的重大

事件、突发事件或社会敏感问题等信息，应根据《首都师范



大学新闻发言人制度》（附件 3）相关规定，及时上报党委

宣传部，由学校党委统一部署和回应。 

第十三条 各二级单位要加强对本单位新媒体应用发

布内容的管理，严格遵守管理办法进行审核，确保信息真实、

准确。加强对师生自媒体内容的引导，关注个人用户利用学

校公共网络平台、学校 IP地址及个人自媒体上发布的言论。

如对学校形象产生不良影响，将追究其责任。 

第十四条  各二级单位有责任和义务主动围绕国家重

大政治任内务和学校中心工作进行宣传，在涉及学校组织的

重大宣传活动时密切配合党委宣传部，做好协同联动，发挥

学校新媒体联盟的矩阵效应，形成宣传合力。 

第五章 附则 

第十五条 本办法由学校党委宣传部负责解释。  

第十六条 本办法自公布之日起执行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中共首都师范大学委员会宣传部          2021 年 3 月 29 日印发 



附件 1 

                                                   

账号名称  媒体平台  

上线/开通时间  是否认证  

 姓 名 办公室电话/手机 电子邮件 

分管领导    

管理员    

简介 

（主要用途、发布内

容、面向人群、发布

频率等） 

 

 

 

部门意见 

已阅读《首都师范大学新媒体联盟章程》，同意

并遵守上述规定。 

网络与信息安全第一责任人签字： 

                    盖 章    年  月  日 

党委宣传部意见 

 

    负责人签字： 

                    盖 章    年  月  日 

说明：管理员填写我校在职教职工； 

电子版发送至 6119@cnu.edu.cn，纸质版提交至党委宣传部

（新闻中心）（主楼 928）登记。



附件 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

填写说明： 

1.微信账号查询微信公众号内容介绍页（关于公众号）； 

2.抖音账号查询抖音手机版“我”的页面； 

3.B站账号 UID查询 app“主页”； 

4.快手账号 id查询手机版“我”； 

5.如有其他平台账号未包含，请填写表格最后的“其他”栏目。 
 

 

 

 

序

号 
院系名称 账号昵称 账号名称 新媒体类别 

分管领导及

联系方式 

是否官

方认证 

使用

状态 

管理员及

联系方式 
订阅量 

周更新量

（篇） 
备注 

1                       

2                       

3                       

4                       

5                       



 

 

 


