首都师范大学
新闻采访工作管理规定（试行）
为了深入贯彻党的十八大精神和全国宣传思想工作会议精神，进一步规范新闻采访工作的接待程序，牢牢把握正确舆论导向，弘扬主旋律，传播正能量，切实做到守土有责、守土负责、守土尽责，努力提高学校的社会影响力和美誉度，为建设有特色高水平师范大学营造良好的舆论环境，特制订本规定。
第一条  学校对新闻采访工作实行统一管理。新闻媒体对我校的采访由党委宣传部统一安排，各院系、各单位积极配合与协助。

第二条  新闻媒体记者向党委宣传部提出采访申请，党委宣传部审核新闻媒体记者身份，了解采访目的和内容，做好新闻采访的登记备案手续，联系相关单位落实采访事宜。
第三条  新闻媒体记者来校采访，应持记者证、采访证、单位介绍信等到学校党委宣传部联系采访事宜，由党委宣传部安排专人对接或陪同采访。
第四条  新闻媒体记者采访校领导，须向党委宣传部提出采访申请，提交采访提纲，并商定采访时间，经同意后由党委宣传部工作人员陪同进行采访。
第五条  各院系、各单位邀请新闻媒体记者来校采访应事先向党委宣传部申请，申请单位要提交新闻通稿，告知宣传意图、拟邀请的媒体等相关内容，由党委宣传部联系相关新闻媒体记者到校进行采访。

第六条  经党委宣传部批准后接受采访的有关人员或部门应明确要求新闻媒体记者在发稿前将稿件返回给本人、本部门并送学校党委宣传部一并审阅。

第七条  除学术活动及个人事宜外，未经学校党委宣传部同意，校内人员不得就涉及学校的相关问题接受新闻媒体记者的采访。

第八条  经党委宣传部同意安排的采访，被采访人员要严格按照学校有关规定接受采访，对不知道的情况不得以任何形式对外发布。

第九条  如果有未经批准或经批准接受采访却泄露了国家、学校秘密的，应追究其责任。

第十条  党委宣传部根据采访内容安排相关个人或部门接受采访，属于学校的重大新闻或事件由学校新闻发言人统一组织安排对外发布事宜。

第十一条  接受采访的个人或部门，应本着实事求是的原则，如实反映情况，不得歪曲事实，不得制造谣言，拒绝新闻媒体记者通过不正当的手段进行采访报道。

第十二条  突发事件的新闻采访工作按照《首都师范大学校内突发性事件新闻报道管理暂行办法》执行。
第十三条  本规定由党委宣传部负责解释。
第十四条  本规定自公布之日起施行。
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