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《首都师大》校报原名《北京师院》报。1957年1月1日，《北京师院》正式创刊，为内部刊物。“文革”开始后，院刊停刊。1978年，《北京师院》再度复刊，1992年更名为《首都师大》报。1999年获国内统一刊号CN11-0954/(G)。《首都师大》校报现为对开四版、彩色印刷、逢双周周一出版的半月刊。为规范办报工作、强化办报特色，提升校报编辑部管理水平，特制订本章程。
一、指导思想
坚持以正面宣传为主的方针，在校党委的领导下，坚持高品位、高格调、高质量，树立身在基层、心在基层的办报理念，发挥宣传教育、指导工作、传播信息、普及知识、批评监督的功能，紧紧围绕学校和行政的中心任务，全方位、多角度宣传学校发展思路以及教学、科研、行政方面的等新动态、新业绩、新成就，充分展现广大师生蓬勃向上的精神风貌，以达到外树形象、内聚人心的目的。
二、职责范围
（一）遵循党的方针政策和新闻工作原则，围绕学校党政各个时期的中心工作，制定校报相应的宣传计划，并具体组织实施。宣传党的路线方针政策，宣传学校改革与建设的发展动态，及时反映学校教学科研的成果、重要活动的信息，师生员工的精神风貌和校园文化生活，宣传师生员工的好人好事及先进典型。
（二）做好《首都师大》校报总体的组稿、统稿、编辑、印刷、发行等日常工作，负责各类文稿和版样的审校把关工作；
（三）坚持刊期不推迟，要闻不遗漏，认真执行编辑工作业务规范，不断提高办报水平和质量。
（四）出每期校报的具体组稿方案，召开编委会，讨论充实稿件内容。弘扬主旋律，做到主题突出，栏目鲜明，图文并茂，可读性强。
（五）努力贯彻群众办报的方针，随时听取好的建议，建立广泛的全校性通讯员网络，充分发挥其作用，并及时进行业务指导和培训。
（六）加强编辑人员的政治和业务学习，不断提高编辑人员思想政治素质和业务素质。
（七）坚持办报育人，培训实习编辑、学生记者及通讯员。负责校报记者团的队伍组织建设和管理工作，发挥实习编辑、学生记者及通讯员的积极作用，开展经常性的采访活动，将校内新事物、新经验及时进行报道。
（八）负责校报资料档案的管理工作。
（九）及时完成校报的校内发行工作和对外交流工作，负责同省（市）新闻单位保持经常性的联系，及时掌握报道方向。
（十）负责校报电子版的维护更新等有关工作，办理校报的年审、年检等工作。 
（十一）完成领导交办的其他工作。
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